
 

Personalreferent (w/m/d) in Teilzeit 

Wir suchen zum 01.04.2024, zur Verstärkung unseres Teams, einen Personalreferenten 
(w/m/d) in Teilzeit. 
 
Wir sind eine private Einrichtung der Jugend- und Eingliederungshilfe und vereinen eine große 
Bandbreite an Betreuungsformen unter einem Dach. In verschiedenen Häusern werden 
Kinder, Jugendliche sowie Erwachsene in unterschiedlichen Lebenssituationen und mit 
unterschiedlichster Problematik nach individuellen Konzepten und mit Traumapädagogischer 
Ausrichtung betreut. Zusätzlich sind wir Teilnehmer der bundesweiten Initiative gegen 
sexualisierte Gewalt. 
 

Zu den Aufgaben gehören: 

 Du bist zuständig für die Personalbetreuung von A wie Anstellung bis Z wie Zeugnis  

 Du bist Ansprechperson für arbeitsrechtliche Fragen und Beratung der pädagogischen 
Leitung in Personalangelegenheiten 

 Du arbeitetest eng zusammen mit der Gehaltsabrechnungsstelle und bereitest unter 
anderem die monatlichen Gehalts- und Lohnabrechnung vor 

 gemeinsam entwickeln wir Strategien und Maßnahmen zur Personalgewinnung sowie 
Weiterbildungsmaßnahmen und planen, organisieren und setzen Personal-Marketing-
Maßnahmen um 

Wir wünschen uns: 

 Du verfügst über ein erfolgreich abgeschlossenes Studium mit Schwerpunkt Personal  

 Du bringst vorteilsweise Berufserfahrung und entsprechende personalwirtschaftliche 

und arbeitsrechtliche Kenntnisse gerne aus dem sozialen Bereich mit 

 Du verfügst über ein Hohes Maß an selbstständiger, strukturierter Arbeitsweise mit 

sehr guten analytischen und konzeptionellen Fähigkeiten  

 Du bringst gute EDV-Kenntnisse (MS-Office-Paket) sowie Kenntnisse im Bereich 

Sozial Media mit 

 Du bist teamorientiert, emphatisch, humorvoll und hast Lust aktuelle und innovative 

Trends zu verfolgen 

Wir bieten: 

 eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit, flache Hierarchien, 
Zusammenarbeit auf Augenhöhe und viel Gestaltungsspielraum in einem 
freundschaftlichen & motivierten Umfeld 

 die Möglichkeit der Fort- und Weiterbildung 
 ein unbefristetes Arbeitsverhältnis in Teilzeit mit 20-25 Wochenstunden 
 neben betrieblicher Altersversorgung bieten wir Mitarbeitervorteilsprogramme wie z.B. 

Bike-Leasing sowie eine Kooperation mit einem Fitnessstudio 

                                                                                  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

darum auch nicht unsere Hilfen… viele Menschen, vielfältige Hilfen! 

Kein Baum ist wie der andere… 

Trollkohnskoppel 
Kinderhäuser und Wohnstätten 



 

 

 

Haben wir Dein Interesse geweckt? Weitere Informationen findest Du auf unserer 

Homepage: 

http://www.trollkohnskoppel.de 

 

Bewerbungen schriftlich per Post oder per E-Mail an: 

Trollkohnskoppel Kinderhäuser und Wohnstätten 

Frau Münch 

Schmeedstraat 13 

24392 Boren OT Kiesby 

E-Mail: info@trollkohnskoppel.de 
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